PYMAC

L'AGENCE WEB
QUI VOUS PARLE

Paramétrage email sur Outlook

Paramétrage d’'un compte email sur Outlook

ni Outlook Configuration sur Outlook

©

e |nformations sur le compte

Ouvrir et
exporter =1 outlook@pymac.fr

=" pop/smTe

Enregistrer sous

== Ajouter un c

ompf
F tramétres de compte et de réseaux sociaux
ady

Modifier les paramétres de ce compte, ou configurer d'autres connexions.

Ouvrir Outlook.

Cliquer sur Fichier puis sur
Parameétres du compte

Cliguer sur le bouton Nouveau pour
enregistrer une nouvelle boite email

Paramétres Se connecter a des réseaux sociaux.
du compte ~
Compte Office = Nettoyer la boite aux lettres
o : < % s s
L Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en
Opfions Outils de procédant a un archivage.
nettoyage
Quitter .
a Regles et alertes
g Les régles et les alertes permettent d'organiser les messages électroniques
Gérer les régles entrants et de recevoir des mises a jour lors de I'ajout, de la modification ou de la
et les alertes suppression d'éléments,
Ajouter un nouveau compte de messagerie ﬁ
[« ion de ique

Exemple : Barbara Sankaovic

Adresse de messagerie :

Exemple : barbara@contosa,com

Mot de passe :
Confirmer le mot de passe :

Tapez le mot de passe que vous a remis vobre fournisseur d'acces Internet,

[¥] Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

< Précédent

Saisissez votre nom et votre adresse
de messagerie

Cochez la case en bas a gauche
: "Configurer manuellement
les parameétres du serveur
ou les types de serveurs
supplémentaires".

Cliquez sur le bouton Suivant
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Ajouter un compte X

Choisir un service

(O Microsoft Exchange Server ou un service compatible

Se connecter 3 un compte Exchange pour accéder aux courriers électroniques, aux calendriers, aux contacts, aux taches et a la
messagerie vocale

aux contacts et aux

O Servi mpatible Outlook.com ou Exchange ActiveSync
cter 3 un service comme Outlook.com pour accéder 3 la ¢ ique, aux
t

Se A un compte de

POP ou IMAP

7.

8.

Choisissez : Pop ou Imap

Cliquez sur le bouton Suivant

< Précédent Annuler
Ajouter un compte
Paramétres de compte POP et IMAP el i i i
Enfrez les paramétres du serveur de messagerie pour votre compte. 9. Saisissez |eS |nf0rmat|0ns suivantes
Informations sur Futilisateur Tester les paramétres du compte
Votre nom: Grégary Dupont MNous vous conseillons de tester vatre compte pour .
regon Bupon vérifier que les entrées sont correctes. VOtre nom . XXXXXX
Adresse de messagerie : contact@domaine.com . .
formations s e serveur Adresse de messagerie : votre
Tester | étres d te . 1
Type de compte: POP3 - ST P A e comte e-mail
. [ Tester automatiquement les paramétres du
Sevelidelmenagereleptiants mail. pymac.fr compte lorsque | bouton Suivant est utilisé
Serveur de messagerie sortant (SMTP): | mail pymac.fr Remettre les nouveaux messages i : T) er de com pte . PO P3
Informations de connexion (® Mouveau fichier de données Outlook
Nom d'utilisateur : contad@domaine. com (D Fichier de données Outlook existant
RES— — parcout Serveur de courrier entrant :
[ Mémoriser le mot de passe mail_pymac_fr
O ‘E:;?Zrel‘lzuct:::g;ﬁ‘tuun par mot de passe sécurisé (SPA) Serveur de courrier sortant :
Paramétres supplémentaires... m all pym ac fr
ol .

Nom d'utilisateur : votre compte e-

mail

Votre mot de passe :votre mot de

< Précédent Annuler Aide passe
P

Ajouter un nouveau comote de

P

Paramétres de messagerie Internet
&tred
Chacun

: Serveur sortant | Connexion | Options avancées

| Mon serveur sortant (SMTF) requiert une authentification =

. @) Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant
Information - pmpte
() Se connecter & [aide de
Votre nom : de cet écran, nous

compte en diguant sur

N réseau reguise,)

Nom d'utlisateur :

Adresse de meg
Mot de passe :

Information [CIMémariser le mot de passe

Type de comp [ Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

Serveur de col ”) Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier
Serveur de co
Information
Nom d'utiisate|

Mot de passe

[ Exiger l'aut
de la conng

Bs supplémentaires. ..

. . - it = Annuler

10.

11.

12.

13.

Cliquez ensuite sur le bouton
"Parameétres supplémentaires”

Dans l'onglet Serveur sortant,
cochez la case "Mon serveur
sortant requiert une
authentification pour se
connecter"

Cochez « Utiliser les mémes
parametres que mon serveur de
courrier entrant »

Cliquez sur OK




Paramétres
Chacun

Information|
Votre nom :
Adresse de még
Information|
Type de comp
Serveur de col
Serveur de col
Information|
Nom d'utilisate|

Mot de passe

[ Exiger l'aut
de la conng

-
Ajouter un nouveau compte de

Paramétres de messagerie Internet

| Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancees
Muméros des ports du serveur
Par défaut

[ Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).
Serveur sortant (SMTF) : 537

Serveur entrant (POP3) : 110

Aucun lz‘

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant :

Délais du serveur

Court  ~f Long 1minute

Remise
[ Laisser un exemplaire des messages sur e serveur

Supprimer du serveur aprés | 10 2] jours

Supprimer du serveur aprés avoir été supprimé du dossier Eléments supprimés

pmpte
de cet écran, nous

icompte en diguant sur
N réseau reguise,)

e |

s supplémentaires...

m Annuler

14. Dans l'onglet Options avancées, le
port sortant doit impérativement étre
le 587

15. Cliquez sur OK, suivant puis
Terminer




